
Prezydent Mias ts Zaw ier cie
oglasza nab6r na stanowisko urzgdnicze - -w Urzgdzie Miejskim w Zawierciu ul' LeSna 2' 42 - 4O0 Zawiercie

Referent w Referacie Utrzymania Infrastruktury Miejskiej'

L Wymaeania niezbqdne:

l) ob)'watelstwo Polskie'
Z1 peina zAolnoS6 do czynno5ci prawnych oraz korzystanie.z petni praw publicznych'

3) brak skazania p.u*o-o"nv,f 
-*ytokiem 

s4du za umy6lni przestqpstwo Scigane z oskar2enia

publicznego lub umy6lne przestQpstwo skarbowe'

4) nieposzlakowana oPinia,

5) wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepis6w o szkolnictwie wyzszym i nauce o kierunku

administracja lub finanse'

6) min. I rok sta2u Pracy'
7) posiadanie wiedzY z zakresu:

I ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r' Kodeks postepowania administracyjnego'

- ustawy z dnia 2l marca 1985 r' o drogach publicznych'

- ustawy t ania l6 kwietnia 2004 r' o ochronie prryrody'

- Rozporzqdzenia e."'"tuiiujv vltit"o* z'9nl 1i stvcznia 2011- r. *-:lTI"^l::T-l:1:
kancetryjnej, jednolitych "eitorych 

wykaz6w akt oraz instn-rkcji w sprawre organrzacJr

i zakresu dzialania archiw6w zakladowych'

8) obsluga program6* k"-p;;;;;i rrii"ioton wota' -kusry kalkulacvjnvch Microsoft Excel'

9) umiejgtnoS6 pr""v * t",ior"' 
'pr'a*na 

otganitacja pracy na zajmowanym stanowisku'

2. Wymagania dodatkowe:

l) doSwiadczenie w pracy administracyjnej' archiwizowaniu dokument6w zgodnie

z obowi4zujqcYm i PrzePisam i'
zl ,t-"i""ie, i"LladnoS6, gotowoS6 do podnoszenia kwalifikacji zawodowych'

3. Zakes zadafi wykonywanvch na stanowisku:=-l 
At"ht-tt"-anie dokument6w *'trvorzlryfh w Tt' Referacie'

ij rilp."*"a-;i; auny"l Jo ,noaui'' wYDIiA' z zakresu.spraw dot' zajgcia pasa drogowego'

3) Wsp6tpraca w ptoc"sle windykacli oplat z tytulu zajgcia pasa drogowego'

4) Udzial w oglEdzinach z zakrJsu zleleni' utrzymania czystosci i porzqdku'

5) Wspo'lpraca ptw '""fi'"fr'"to"ry ncl*i"tit1i" 1a- z zakresu u'zyteczno6ci publicznej na

'' ,.*,1]"''ciiiv "2"*i"'Ji!' ;;;;.i; Przedsiebiorstwem..u'Te K"ll,1:1"1,:: ' o'o'

w Zawierciu * orr"#o'"tiut ryit""i" 
"ry.asci 

i porz4dku (tireny gminne,.place zabaw'

Scie2ki rowerowe' 'il;;;;-t;;;'e"^"' 
tiu't""tko 'uchu 

dtogo*ego' zbiorniki^retencvjne'

wiaty przvstankow"' "il;i;k;;; "iJa"nti 
parkingi' fontann!' schodv' pasv drogowe dr6g

pubicznych gminnych i wewnqtrznych)'

4. Warunki oracy na stanowtsxu:

ffi; podstawie umowy o praca w wymiarze pelnego etatu,

2i praca w trybie jednozmianovym' 
powy2ej 4 godz. dziennie

ii 
tJ?:jlifr .lll-ifffTil;;#"ft "' 

i"r*ui**o viq=riei - I I pietro Urzedu

w Zawierciu ul' ;#;""?o;;;n"l- po'iuau:e. 
-*inae i podjazd

z niePetnosPrawnoSciami)'

'T:,.:*:'::"' 
wskaznik zatrudnienia 

"os6b

niepelnosprawnych w Urzgdzie Vi"i'tit w Zawierciu' w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudniJniu os6b niepelnosprawnych' wyni6sl wigcelniL60/o'

Miejskiego
dla os6b



6. Wymagane dokumentv:
l) list motywacyjny,
2) kopia dyplomu potwierdzaj4cego posiadane wyksztalcenie,

3) dokumenty potwierdzaj4ce wymagany staz pracy w ramach stosunku pracy (kopie Swiadectw

pracy i/lub oryginal za6wiadczenia o obecnym zatrudnieniu),

4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj4cej sig o zatrudnienie,

5) oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego'

6) o3wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolno6ci do czynno6ci prawnych' korzlstaniu z pehi praw

publicznych oraz braku skazania prawomocnym wyrokiem s4du za umy5lne przestgpstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przesqpstwo skarbowe'

7) o6wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

8) klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych i klauzula informacyjna'

7. Miejsce i termin skladania dokument6w

l) Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2y sklada6 w zamknigtych kopertach:

- oroUiScie * punkcie informacyjnym Urzgdu Miejskiego w Zawierciu ul' k5na 2'

- lub przesla6'za poSrednictwem operatora pocztowego na adres: Urz4d Miejski w Zawierciu

d. Lelna 2, 42 - 400 Zawiercie

z dopiskiem na kopercie: Oferta pracy na stanowisko Referenta w Referacie Utrzymania

Infrastuknry Miejskiej

2) Oferff naleZy sklada6 w godzinach pracy Urzgdu do dnia 22 grudnia 2022 r' (decyduje data

wplywu do Urzgdu).

8. Informacie dodatkowe:
'l ) aplikacje, kt6re zostanq zloZone osobi6cie 

. 
lub wptyn4 -. p?St"d"i-"Y1,^oi,ltutotu

' 
po"ao*"go do Urzgdu Miejskiego w Zawierciu po wyzej wymienionym terminie nie b9d4

rozPatrywane,
2) list' motywacyjny, kwestionariusz osobowy, o6wiadczenia kandydata oraz wymagane

klauzule musz4 by6 wlasnorqcmie podpisane'

3) wz6r kwestionariusza osobowegoi oswiadczeri oraz klauzul' o kt6rych mowa w pkt' 6

(Wymagane dokumenty), dostqp-ne s4 wnz z ogloszeniem o naborze na wolne stanowisko

pracy w Biuletynie Informacji Publicznej,

4) o dokladnym miejscu' terminie i godzinie przeprcwadzania test6w kwalifikacyjnych i/lub

rozm6w kwalifi kacyjnych kandydaii zostan4 powiadomieni indywidualnie'

5) informacja o .otrt vgnii"io nubotu 
"o't"nii. 

podana do publicznej wiadomo5ci na stronie

Biuletynu lnformacji 
-puuri"^".i 

Urzgdu Miejskiego w Zawierciu oraz na tablicy ogloszeri

w Urzgdzie.

Zawiercie, dn. 12.12.2022 r.

iasta


